Direccidn de Investigacion, Innovacion y Emprendimiento

=~ Universidad de Ciencias
A Aplicadas y Ambientales

Protocolo presentacién de solicitudes ante el Comité de
Investigaciones

Estimado profesor,

Desde la Direcciéon de Investigacidén, Innovacion y Emprendimiento queremos poner en su
conocimiento el paso a paso para la presentacidn de solicitudes ante el Comité de Investigaciones,
el cual se realiza una vez al mes. Esto con el fin de facilitar el proceso y agilizar los trdmites que se
deben llevar a cabo para su presentacidén y aprobacidn institucional. Este tramite debe realizarlo el

profesor en apoyo y con el aval de la Direccidn de Programa.

I Diligenciamiento del formato requerido para la presentacion de
la propuesta:

Responsable

1. Diligencie la solicitud en el formato “Ficha Comité de Investigaciones”?
relacionando con claridad la informacién requerida de acuerdo con el
tipo de solicitud. Asi mismo, los anexos que den soporte a la misma.

Entre las solicitudes se encuentran:

- Informacion sobre actividades de investigacion propuestas

- Apoyo a traducciones, correccion de estilo, publicaciones.

- Creacion de semilleros de Investigacion

- Requerimientos especificos de proyectos en ejecucién (ej.
Modificaciones)

- Participacién en convocatorias o invitacién de aliados externos a
actividades de investigacion o innovacion.

- Iniciativas de Centro de Innovacién y Emprendimiento ThinkGua®

Profesor
solicitante

Il.  Presentacion de la propuesta ante el Comité de Programa:

Responsable

1. Presente la solicitud a través del formato “Ficha Comité de
Investigaciones” y todos los anexos que la soporten ante el Comité de
Programa para su evaluacién y eventual aprobacién en el programa.

Profesor
solicitante

2. Emita el aval del Comité de Programa, verificado las condiciones de la
solicitud en términos de su justificacion, riesgos para el proyecto (si
aplica), apoyo econdmico (si aplica) y la posicidn del programa frente
a la solicitud.

Nota: El aval del Comité de Programa debera incluir un concepto detallado,
gue justique su aprobacion.

Direccidén de
Programa

lll.  Presentacion de la propuesta ante la Direccién de Investigacion,
Innovaciéon y Emprendimiento:

Responsable

1. Remita la solicitud a través de la Direccion de Programa a la Direccidn
de Investigacién, Innovacion y Emprendimiento adjuntando la ficha
técnica y todos los anexos que la soporten.

Direccidén de
Programa

! Este documento podra descargarlo a través de la pagina web institucional www.udca.edu.co — seccidn investigacion - “Documentos,

guias y tutoriales” — formatos investigadores - “Ficha Comité de Investigaciones”.
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Nota 1: En el caso que se requiera una aclaracién o subsanacidn sobre los
documentos presentados, la Direccidn de Investigacion, Innovacién vy
Emprendimiento devolverd los documentos al profesor solicitante. Las
solicitudes que no realicen las subsanaciones correspondientes no serdn
presentadas ante el Comité de Investigaciones para su andlisis y discusion.

Nota 2: Las fechas para la remisidn de las solicitudes ante el Comité de
Investigaciones seran notificadas por la Direccion de Investigacidn,
Innovacion y Emprendimiento mensualmente. Fuera de estas fechas las
solicitudes quedaran para el siguiente mes.

Profesor
solicitante

IV.  Presentacidn de la solicitud ante el Comité de Investigaciones:

Responsable

1. LaDireccién de Investigacién, Innovaciéon y Emprendimiento recopilara
todas las solicitudes desde los Programas en las fechas establecidas y
las incluird en el orden del dia del Comité de Investigaciones para su
analisis y discusion.

2. Durante la presentacion de la solicitud se contard con la participacion
del Director de Programa al que corresponda la misma, quien
sustentara la solicitud o propuesta frente a los miembros del Comité.

3. Los miembros del Comité emitirdn un concepto de recomendacion
para paso al Consejo Académico, instancia que otorgara la aprobacién
de la solicitud o propuesta.

Nota 1: Para aquellas solicitudes que requieran ampliar la informacién o que
requieran ajustes, se aplazara su decisién de recomendacién hasta tanto no
se subsane lo solicitado por los miembros del Comité y se presentara
nuevamente en el mes siguiente.

Nota 2: En caso de solicitudes no recomendadas por el Comité de
Investigaciones para su aprobacién ante el Consejo Académico, la Direccion
de Investigacién, Innovacion y Emprendimiento comunicara tanto al
profesor solicitante como a la Direccidon del Programa las razones de su
decision.
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V. Formalizacién de la propuesta aprobada:

Responsable

1. Luego de la aprobacién de la solicitud o propuesta por parte del
Consejo Académico (Acta final). La Direccién de Investigacion,
Innovacion y Emprendimiento comunicard tanto al profesor solicitante
como a la Direccién del Programa.

2. Dependiendo del tipo de solicitud se realizara la firma de documentos
para su formalizacién.
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